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Archivo General

SECRETARÍA GENERAL


FDH. SOLICITUD DE 

ACCESO DOCUMENTACIÓN HISTÓRICA
	1.-DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE



	Nombre: D, Dña: 


	Con DNI:      

	Teléfono:     
	Fax:     

	Dirección: C/Avda./     


	Ciudad:     

	C.Postal:     
	Correo electrónico     

	Centro de trabajo:     


	

	2. DATOS DE LA DOCUMENTACIÓN


	DOCUMENTO O EXPEDIENTE:     
AÑO/S      
Naturaleza de la consulta      
----

Localización / Signatura     

	

	El usuario se compromete a hacer uso de la información, a la que accede, para fines de investigación, a atender a la legislación vigente en cuanto a la consulta y uso de la información que afecta a la seguridad, honor, o intimidad de las personas físicas.

Sirva la presente firma como compromiso por escrito de que garantizará debidamente la intimidad de las personas. 
Fecha, firma del usuario
     
ARCHIVO GENERAL. UNIVERSIDAD DE MÁLAGA
Edificio Anexo a Pabellón de Gobierno

(Antiguos Comedores, Casa del estudiante)

El Ejido s/n 290071 Málaga

Teléfono y Fax: 952 13 10 07. Correo electrónico: archivo.general@uma.es


	AUTORIZACIÓN CONSULTA 

 SECRETARIO GENERAL:

	


Petición número    /20

SOLICITUD DE REPRODUCCIÓN DE OBRAS DE FONDO ANTIGUO Y DOCUMENTOS DEL ARCHIVO HISTORICO PARA ESTUDIO O INVESTIGACION

	· Desea reproducción de la obra indicada, exclusivamente con fines de investigación o estudio, y declara bajo su responsabilidad que no hará uso lucrativo de la misma.

· Solicita autorización para publicar como ilustraciones de su trabajo:      
· SE COMPROMETE A MENCIONAR A ESTE ARCHIVO EN LAS CITAS O REFERENCIAS DE LOS LIBROS O DOCUMENTOS QUE SE REPRODUZCAN, Y A ENVIAR TODA PUBLICACIÓN A LA QUE ÉSTOS DEN LUGAR, O AL MENOS SU REFERENCIA BIBLIOGRÁFICA.



	SOLICITA REPRODUCCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE CONSULTA:                
 FORMCHECKBOX 
 Fotocopia

 FORMCHECKBOX 
 Escaneado                   

indicar correo electrónico para su envío:

*Sólo para menos de 5 imágenes.

Formato:      TIFF    FORMCHECKBOX 
           JPEG  FORMCHECKBOX 
    PDF   FORMCHECKBOX 



	OBSERVACIONES

     



------------------------------------------------------------------------------------------

NORMATIVA PARA LA CONSULTA DEL FONDO HISTÓRICO

1.- La consulta del Fondo histórico necesita ser autorizada siempre previamente por el SECRETARIO GENERAL.

2.- El acceso a los fondos documentales o a la información contenida en ellos requiere la previa identificación del usuario mediante la cumplimentación del impreso que le será facilitado, y fotocopia de su DNI.

3.- Para un mayor rendimiento de la investigación y evitar demoras en el servicio, así como para asegurar que la documentación que se desea consultar está disponible, el interesado debe enviar previamente una carta o correo electrónico argumentando la solicitud del fondo que se desea consultar. 

4.- Las solicitudes de reproducción de documentos se realizarán en el modelo normalizado, en el que constará la autorización del Secretario General. 
5.- Las reproducciones de documentos solicitadas se destinarán únicamente a fines de estudio o investigación, sin finalidad lucrativa, según lo dispuesto en la legislación vigente. 

La publicación, distribución o cesión a terceras personas de las reproducciones suministradas por el Archivo deben ser expresamente solicitadas y autorizadas por el Secretario General, en cumplimiento de lo dispuesto por la legislación vigente.

Es obligatoria en cualquier edición o publicación la referencia a la procedencia de los documentos, citando el Archivo y la signatura de los mismos, según lo dispuesto en el artículo 97 del Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos. 
Las ediciones o publicaciones que contengan documentos citados, transcritos o reproducidos de los fondos del Archivo deberán contener los siguientes datos: siglas del Archivo, fondo/sección, signatura y, en su caso, número de folios.
6.- El número máximo de reproducciones, los medios por los que éstas se hagan y el tiempo de servicio de las mismas por cada solicitud estará en función de los medios materiales y humanos de que disponga el Archivo en cada momento, del formato y soporte de los documentos y del estado de conservación de los mismos.

7.- No podrán ser solicitadas más de tres unidades simultáneamente, y éstas deberán ser consultadas de una en una.

8.- No podrá ser alterado bajo ningún concepto el orden original de los documentos sin encuadernar.

9.- No podrán dejarse marcas o incluir objetos entre los documentos.

10.- Sólo podrán tomarse notas o copiar textos de forma manuscrita mediante el uso de lápiz.

11.- El usuario devolverá los documentos personalmente al responsable del Archivo una vez haya concluido la consulta. Ningún usuario podrá salir del Archivo sin haber cumplido este trámite.

LO HE LEÍDO Y ESTOY CONFORME Y PARA QUE ASÍ CONSTE LO FIRMO 

D./Dña.       
En Málaga a       de       de 20     
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Pabellón de Gobierno Adjunto. Campus El Ejido. 
29071 MÁLAGA. 
Telf.: 952 13 10 07 – 10 28 Fax: 952 13 10 07   E-mail: archivo.general@uma.es

